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Date cu caracter personal 3013

Se aduce la cunostinta celor interesati, cd la data de 16 februarie 2024, se
organizeaza la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja, nr. 42, concurs de promovare
la instante superioare, in functii de executie - proba interviu, pentru ocuparea urmétoarelor
posturi de personal auxiliar de specialitate, vacante la: ’ :

Instanta Postul scos la _concurs Numiirul de posturi
TRIBUNALUL PRAHOVA Grefier cu studii superioare 3

CONDITII PENTRU INSCRIERE LA CONCURS:

_ are o vechime de cel putin 3 ani in functia in care este incadrat;
- are calificativul ,,foarte bine” in ultimii 3 ani;
- nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ;

ACTELE CE VOR FI DEPUSE:

- Cerere de inscriere la concurs, adresata Presedintelui instantei la care functioneaza.

- Raport cu privire la ,,conditii pentru inscriere la concurs” intocmit de compartimentul
de specialitate al instantei unde candidatul isi desfigoari activitatea, emis in perioada de
inscriere la concurs. ' /

- Adeverinta eliberati de Compartimentul de resurse umane al tribunalului in
circumscriptia ciiruia isi desfisoari activitatea candidatul, din care sa reiasi vechimea in
functie pe care o are acesta. ' '

Cererile se depun fin perioada 17 ianuarie 2024-31 ianuarie 2024, inclusiv la
presedintele instantei la care functioneaza. :
| Organizarea si desfisurarea concursului se va face conform prevederilor Regulamentului
aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotérarea nr. 181/29.03.2007 modificata si
completata.

Data afisdrii: 16 ianuarie 2024
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TEMATICA
pentru concursul de promovare, in functii de executie
la instante superioare
GREFIER

. Indatoririle 'si raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecatoresti.

Evidenta activititii instantei.

Raporturile de serviciu cu publicul.

Incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea. Suspendarea si renuntarea la judecata cauzei.
Activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de rezolvare a cererilor cu caracter
administrativ.

Atributiile grefierului de sedinta din cadrul instantelor judecatoresti.

Activitatea in timpul sedintei de judecata.

Activitatea ulterioard Incheierii dezbaterilor.

incheierea de sedinta. Elementele obligatorii, termen de redactare, cii de atac pentru
incheierile premergétoare gi pentru cele care intrerup judecata.

10. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor
11.Evidenta actelor procedurale si a inscrisurilor.

12.Eliberarea certificatelor si copiilor de pe inscrisuri. Restituirea Inscrisurilor

originale.

13.Amenda judiciara.
14.Citarea, comunicarea actelor procedurale, in procesul penal si civil:

- modul de citare a partilor;

- continutul citatiei;

- locul de citare;

- inménarea citatiei;

- dovada de primire si procesul verbal de predare a citatiei;
- comunicarea altor acte procedurale;

15.Partile in procesul penal si civil (enumerare, consideratii generale);
16.Deontologia profesiei de grefier.

BIBLIOGRAFIE

L.

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecétoresti Hotararea nr. 3243/2022 a C.S.M;:

2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
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al parchetelor de pe 14ngé acestea, modificati si completata;

Codul de proceduri civila,

Codul de proceduri penali.

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti (Hotérarea nr.
145/2005 a C.S.M. cu modificarile si completarile ulterioare)




